Dyrektor Pałacu Młodzieży w Katowicach 

poszukuje kandydatów na stanowisko: 

· zastępcy głównego księgowego
Wymiar etatu: 1

Miejsce wykonywania pracy: Katowice

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy: 

· prowadzenie rachunkowości jednostki, 

· wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi, 

· dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, 

· dokonywanie wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych. 

· opracowywanie planów finansowych wg wskaźników budżetowych, 
· sporządzanie sprawozdawczości budżetowej w zakresie wydatków kosztów i dochodów  oraz ich analiza, 
·  dekretacja i księgowanie dokumentacji finansowo - księgowej zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami. 
· nadzór nad podległymi pracownikami

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy

n i e z b ę d n e 

· wykształcenie: wyższe ekonomiczne lub podyplomowe ekonomiczne

· doświadczenie: 3 lata doświadczenia zawodowego w księgowości 

· pozostałe wymagania niezbędne: 

· znajomość zagadnień księgowości budżetowej, w tym ustawy o rachunkowości, 

· znajomość ustawy o finansach publicznych, 

· znajomość ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych, 

· umiejętność obsługi komputera (Word, Excel, program Płatnik) 

· uczciwość i rzetelność

· umiejętność pracy w zespole, 

· umiejętność analitycznego myślenia, systematyczność, dokładność. 

Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

· życiorys i list motywacyjny 

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji 

· oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych 

· oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych

· oświadczenie kandydata o niekaralności za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe 

· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 

· kopie świadectw pracy, 

· kopie dokumentów o  ukończonych kursach i szkoleniach. 

Termin składania dokumentów: 

17-07-2009 

Miejsce składania dokumentów: 

Pałac Młodzieży im.prof.A.Kamińskiego

40- 066 Katowice, ul. Mikołowska 26

Dział Kadr – I piętro pok. nr 23 lub Sekretariat – pok. nr

tel. 032 2516431 w.310

kadry@pm.katowice.pl
Dokumenty należy składać w zamkniętych kopertach opatrzonych napisem „Konkurs na stanowisko zastępcy głównego księgowego”

Inne informacje: 

Kandydaci spełniający wymagania formalne zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej.
Nadesłanych dokumentów nie odsyłamy.

